Funktionen von ELIA-Online

Eine Bedienhilfe
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1 Symbole auf dem Dashboard fir Antragsteller

Neuen Antrag erstellen

Name des Antrags* Beschreibung
Leistung* -
Postleitzahl des Anlagenstandorts* Ort*
3. Kurzuberblick Gber den
2. Herunterladen von Antragsstatus (erstellte und
. . Antragen fur die Nutzung zum versendete Versionen kdnnen
1. Bearbeiten, Einsehen . . )
Importieren bei der Erstellung eingesehen werden)
und Versenden von .
y neuer Antrage
bereits angelegten —
Antragen 4. Hinweise nach Updates
Laufende Antrage -
. - 5. Loschen
Filter , i - m . >3
DEMO LAK Genehmigung einer neuen Anlage nach § 4i.V.m. § 10 24.03.25,13:02 >+ m —
BImSchG beantragen reinhild.stratmann@munv.nrw.de £ = .
Testantrag BR Genehmigung der wesentlichen Anderung einer 24.03.25,10:26
Diisseldorf 3 genehmigungsbediirftigen Anlage nach § 16 Abs. 1 BImSchG reinhild.stratmann@munv.nrw.de o ¥ B []
beantragen

Demo Genehmiauna einer stérfallrelevanten Anderuna einer 12.03.25.16:49



Achtung: Wird ein Antrag uber das ,,Milleimer“-symbol geloscht, so ist dieser
auch fiir die Behorde nicht mehr vom Server abrufbar. Diese Funktion sollte
daher bei eingereichten Antragen nur ausgefuhrt werden, wenn diese entweder
beschieden oder zuriickgezogen wurden. Nach einer Bescheiderteilung sollte der
Antrag vor dem Loschen gesichert werden, damit er kiinftig noch verwendet werden
kann (siehe unten) Folgende Meldung weil3t noch einmal darauf hin:

14
Antrag loschen

Wollen Sie den Antrag unwiderruflich I6schen?
Bereits erzeugte PDF Antréage konnen weder von Antragstellenden, noch von der zustandigen Behorde heruntergeladen werden.
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2 Antrag importieren

Beim Anlegen eines neuen Antrags kann ein bereits friher erstellter Antrag importiert
werden, jedoch nur die Formularsatze, nicht individuelle Anlagen, diese missen
anschlie3end erneut an der passenden Stelle hochgeladen werden. Um einen Antrag
spater wieder importieren zu kdnnen, muss dieser zuvor exportiert werden. Der
Export zum spateren Import ist nur vom Dashboard aus mit dem Pfeil (zweites
Symbol) moglich. Die heruntergeladene Datei wird mit dem Zusatz “Export” versehen
und enthalt json-Dateien.

Die Version, die aus der Antragsubersicht im gedffneten Antrag heruntergeladen
werden kann ist nicht zum Import geeignet, sie enthalt pdf-Dateien. Nach der
Bestatigung des Exports wird eine ZIP-Datei im voreingestellten Download-Ordner
des aktuellen Bearbeiters gespeichert.

Der Export ist sowohl fur bereits gestellte Antrage, als auch fur Antrage, die noch in
Bearbeitung sind (dann mit dem jeweiligen Bearbeitungsstand) maoglich.

Um einen Antrag erneut zu importieren wird folgendermalien vorgegangen:

Name des Antrags ausfullen

Leistung auswahlen

Postleitzahl des Anlagenstandorts eintragen

Ort auswahlen

5. Antrag importieren, dort Format ,ZIP“ auswahlen
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Die Importfunktion ,XML" funktioniert aktuell nur fur zuvor fur die Konvertierung nach
ELiA-Online heruntergeladene Antrage aus ELIA 2.8. Da ELIA 2.8 in NRW nicht
eingesetzt war, durften entsprechende Antrage den Antragstellern nur vorliegen,
sofern Sie ELIA 2.8 in anderen Bundeslandern genutzt haben.

Wurde ein neuer Antrag mit alten Antragsdaten erstellt, so gibt es in der Regel
Konvertierungshinweise. Diese kénnen Uber das Symbol rechts neben der
KapitelUberschrift am rechten Rand eingeblendet werden.
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® Dieses Formular pflegt automatisch Daten in andere Formulare ein, um lhnen die Eingabe zu Konvertierungsme|
vereinfachen. b .

dungen fiir
Formular 1.1.1

1.1 Test Leistung, die die Auswahl aller Kapitel erlaub @  Alle Meldungen des

Antrags anzeigen

v Import

1.1.1 Antragsdaten Die zustandige
A Behorde muss neu

ausgewahlt werden.
————

Mochten Sie im gesamten Antrag alle Meldungen angezeigt bekommen, so
aktivieren sie den Schieberegler ,Alle Meldungen des Antrags anzeigen®:

\ﬁm Alle Meldungen des
b Antrags anzeigen

Bitte prufen Sie die in den Hinweisen genannten Angaben und korrigieren oder
erganzen Sie ggf. die Angaben im Antrag.

Auf dem Dashboard gibt es zudem eine informatorische Darstellung der
Konvertierungsmeldungen.

3 Antragsitibersicht

Die Antragsubersicht dient dem einsehen der erstellten Antragsunterlage, sie konnen
dort die Unterlagen herunterladen, versenden, erstellen/neu erstellen und I6schen.
Zudem gibt es eine Versandhistorie fur den jeweiligen Antrag. Zur Antragsubersicht
gelangen sie aus der Antragsbearbeitung heraus jederzeit Uber das Ordnersymbol in
der Bearbeitungsansicht des Antrags oben rechts:

e aktuelle Sitzung

< #A Testantrag vom 2-6-20025 Mii # Elektronische immissionsschutzrechtliche Antragstellung “2Minutenc ¢ B B
1.1.1 Antragsdaten
112 ﬁ:_llz];:ég}a;TJ;Angaben 2 ‘ @ Dieses Formular pflegt automatisch Daten in andere Formulare ein, um lhnen die Eingabe zu vereinfachen. / v
Betriebsbereich
1.1.3 Art des Verfahrens 116 hmi . Anl h . /
aananmialing einer nelien
Welitere Angaben zur hlage nac) eantragen n 0
1.1.4 Anlage/zum . .
Belrcbsbereich 2. Wechsel 3. Antragsubersicht 4 Ausloaaen
1.1.5 UVP-Pflicht 1.1.1 Antrag dat / . gg
1.1.6 TEHG
-+ Umweltbetriebspriifung

lhre aktuelle Sitzung
12 Minutenc & B [

1.1.8 Beabsichtigtes Vorhaben

1.1.9 Begriindung

ftsgeheimnisse enthalt. Die konkrete

1.2 Kurzbeschreibung
@ rontd bol (Anderung in &). Die so
1.3 Sonstiges ichkeitsbeteiligung bestimmt ist, nicht
) Informat| H lind Geschéaftsgeheimnisse muss, soweit es ohne Preisgabe des
xer;asse 1 . Ze ItSte m pel d e r o ausfiihrlich dargestellt sein, dass es Dritten méglich ist, zu beurteilen, ob
2 Lagepléne > Ai{rgzze . en Auswirkungen der Anlage betroffen werden kénnen. Die Darstellung hat
= S Itzu n q e rn e u e rn erungen zu Betriebs- und Geschéftsgeheimnissen” zu erfolgen. ~
3 Anlage und Betrieb > Verantw( >
- i @ 5520 (1A g
Version 1.8.13 | inwei | D i ionen zur Barri iheit | Feedback

Einen Lese- und Download-Zugriff auf die Antragsubersicht erreichen Sie Uber das
Dashboard mit Klick auf das Ordnersymbol (siehe unter 1. Drittes Symbol).

Die Ubersicht sieht wie folgt aus:



Antragsunterlagen
Name des Antrags Testantrag vom 2-6-20025 M Antragsteller/-in Firma
Leistung Genehmigung einer neuen Anlage Bezeichnung des Werkes oder des Neues Werk
nach § 41.V.m. § 10 BImSchG Betriebes
beantragen
Organisationseinheit Standort LangestraBie 1
40477 Disseldorf
Aktenzeichen Nr. nach Anhang 1 der 4. BImSchV. 4.1.1EG
1234
Typ Kapitel-Nr. Letzte Anderung  DateigréBe  Status Aktionen [ ]
Gesamtantrag (PDF, XML, Anhange) ?06125933' 2.35MB Fertiggestelt # »> C W
Gesamt-PDF ohne Betriebs- und &
Geschaftsgeheimnisse
(PDF kap XML, Anhéinge) Alle S52025, 4MB Fertiggestelt & 3> C W
Kapitel-PDF Inhaltsverzeichnis %635315' 578.72kB  Fertiggestelt ¥ > [}
Kapitel-PDF 1 St 603.09kB  Fertiggestelt ¥ »> C B
Kapitel-PDF 2 S5.a028. 134MB  Fertiggestelt ¥ »> C &
Kapitel-PDF 3 $::2026, 57992kB  Fertiggestelt * »> C B
Kapitel-PDF 4 +
Kapitel-PDF 5 +
Kapitel-PDF 6 +
Kanitel-PDF 7 Bs
. 0 e 0 113 .
WICHTIG: Ob die Ubermittlung als ,Gesamtantrag” (Zeile 1)
. . “ .
oder als ,Gesamtantrag kapitelweise“ (Zeile 3) erfolgen soll,

1.

Download des erstellten
Antrags als pdf und xml
mit den Anhangen fur
lhre Unterlagen und
zur Priufung — die
Dateien kdnnen nicht
zum Beflllen eines
neuen Antrags genutzt
werden!

Versand der gepriften
Unterlagen an die
voreingestellte
zustandige Behorde —
Ein Versand ist nur
moglich, wenn der
Standort des Vorhabens
und die ausgewahlte
Behorde
zusammenpassen.

besprechen Sie bitte mit lhrer zustandigen Behorde.

Die Version ,Gesamt-PDF ohne Betriebs- und Geschaftsgeheimnisse® (Zeile 2) ist fur
Verfahren mit Offentlichkeitsbeteiligung relevant, und nur, sofern Betriebs- und

Geschaftsgeheimnisse vorliegen.

Die Ubermittlung ,Gesamtantrag (PDF kapitelweise, XML, Anhange)“ enthalt alle
Kapitel. Die nochmals einzeln aufgefuhrten Kapitel bitte nicht zusatzlich einreichen.

Die Einreichung eines einzelnen Kapitels ist fur Nachforderung jedoch maglich.

Die versendeten Versionen werden in einer gesonderten Tabelle am Ende der Seite

aufgelistet.

Kapitel-
Nr.

Letzte Anderung Eingereicht DateigroBe = Status

Aktionen

Gesamtantrag (PDF, XML, 42.2025,12:53:43 422025 12:5425 115MB  Cinreichung

Anhénge) versendet
Gesamtantrag (PDF, XML, 11.2.2025, 11.2.2025, 115MB Einreichung
Anhénge) 16:01:02 16:01:44 : versendet
Gesamtantrag (PDF, XML, 12.2.2025, 12.2.2025, 1.15MB Einreichung
Anhinge) 14:44:40 14:46:09 . versendet

Ubersicht eingereichter Antrage
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An dieser Stelle ist ebenfalls ein Download der eingereichten Unterlagen maglich.
Diese Daten sind fur Ihre Dokumentation vorgesehen, und nicht daflir geeignet, sie in

einen neuen Antrag zu importieren.

4 Berechtigungsmanagement

Derzeit kdnnen mehrere Bearbeiter aus ihrer eigenen Organisation mit

entsprechendem Elsterzertifikat auf den Dienst zugelassen werden. Siehe dazu auch
die Anleitungsskizze ,Schritt fur Schritt Anleitung Elster-Organisationszertifikate“. Bei
Antragstellung fur Dritte kann eine unterschriebene Vollmacht als pdf in den Antrag

mit hochgeladen werden.




Die Mdoglichkeit, externe Bearbeiter, z.B. Ingenieurblros, auf die Onlinebearbeitung
zuzulassen wird im Laufe des Jahres fur den ELiA-Dienst entwickelt.

5 Unterschriftenfeld im PDF

Derzeit ist noch keine digitale Zustellung von Bescheiden moglich, so dass fur den
Bescheid noch Papierversionen des Antrags bendtigt werden. Diese konnen
allerdings aus der digitalen Version einfach erstellt werden (vollstandige PDF). Diese
Papierversion wird bei Bedarf im Laufe des Verfahrens von der Behorde angefordert,
sie muss also nicht bei Antragstellung bereits mitgeliefert werden. Das
Unterschriftenfeld kann flr die digitale Einreichung ignoriert werden. Es ist
ausdrucklich nicht erforderlich, eine eingescannte unterschriebene Version des PDF
der elektronischen Einreichung beizuflgen.

Eine Anpassung des Dienstes ist in Arbeit.
6 CSV-Import

6.1 Vorbereiten einer CSV-Datei mit Hilfe von Beispieldaten

Im Formular 3.5 kann zur Eintragung langer Tabellen auf einen CSV-Import gesetzt
werden. Um eine CSV-Datei importieren zu kdnnen, muss diese zunachst erstellt
werden, das kann anhand einer Beispieldatei erfolgen. Um an dies Beispieldatei zu
gelangen klicken sie in ELIA zunachst auf das Formular 3.5 und wahlen oben rechts
den Punkt ,CSV-Import“ aus.

CSV-Import Neuer Eintrag

Es offnet sich ein neues Fenster dort gibt es nun die Moglichkeit ,Beispieldaten
herunterladen” oder ,Durchsuchen...“. Sie wahlen ,Beispieldaten herunterladen® aus.
Nun wird automatisch eine CSV-Datei mit beispielhaften Daten an dem von lhnen
voreingestellten Speicherort abgelegt (StandardmaRig ist das der Downloadordner
von Windows).

CSV-import
CSV-Datei: Beispieldaten herunterladen m

Meldungen zum CSV-Import:

Die Datei kann nun umbenannt und bearbeitet werden. Sie konnen nun die fur lhre
Anlage zutreffenden Daten eingeben. Besonders wichtig ist bei der Eintragung

o die korrekte Nutzung der Spalten, wie in der Beispieldatei sowie
¢ die korrekte Nutzung der Bezeichnungen der Betriebseinheiten und
Anlagennummern aus Formular 3.3

Es empfiehlt sich zuerst Formular 3.3 korrekt auszuflllen und sich dieses herunter zu
laden, so kann beim Ausflllen immer gepruft werden, ob die ,Anlagen-Nr.“ zur



,Betriebseinheit-Nr.“ passt. Ist die Anlage nicht in der passenden Betriebseinheit, so
schlagt der Import fehl.

6.2 Hochladen einer CSV-Datei

Liegt eine geeignete CSV-Datei vor, so dann diese hohgeladen werden, indem in
Formular 3.5 zunachst ,CSV-Import und dann ,Durchsuchen...“ ausgewahlt wird.
Nun o6ffnet sich ein kleines Browser-Fenster, in dem die vorbereitete CSV-Datei
ausgewahlt werden muss. Bestatigt wird die Datei mit ,Offnen*, worauf sich das
Browser-Fenster schlief3t und nachfolgende Anzeige erscheint:

CSV-Import

CSV-Datei: Meine Testdatei 1.csv Beispieldaten herunterladen ) Durchsuchen... ‘

Meldungen zum CSV-Import:

Zeile 1 enthélt Uberschriften und wird ignoriert

v

Abbrechen X Datensétze in Formular tibernehmen

Um den Import abzuschliel3en klicken Sie nun auf ,X Datensatze in Formular
ubernehmen®, X ist dabei die Anzahl an Datensatzen, die in Formular 3.5 importiert
werden.

Achtung! Alle hochgeladenen Daten werden zusatzlich der Liste beigefugt, ein
Abgleich, ob Daten bereits vorhanden sind erfolgt nicht. Bitte achten Sie darauf, dass
ggf. doppelt angelegte Eintrage noch handisch geléscht werden mussen.



